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筆ペンで秋の味覚を描いてみよう！
筆ペンやご持参された色を塗る道具を使って、無地のポストカードに
秋の味覚のイラストを描いてみませんか？

時 間：10:15～12:45 会 場：西条市市民活動支援センター
参加費：500円（材料費込み）

〈当日の持参物とお願い〉
「色鉛筆やパステル」などの色を塗る道具をご持参ください。なお、
マスクの着用にご協力ください。※筆ペンは共用して使います。

主催・問合せ・申込み：非営利活動団体【逢縁奇縁】（代表：モリモト）
TEL：080-3166－1600 E-mail：aienkien0wa@gmail.com
※申込みは先着及び予約制とします。

11/8
（日）

市民団体やNPO法人の活動と、切っても切れないのが「会計」。

その基礎を改めて見直し、組織としての信頼を高めることで、多

くの方に活動を理解してもらい、活動を発展させることにつなが

ります。今回は、最低限押さえておくべき日常の帳簿作成のポイ

ントを解説します。

これだけは知っておきたい！

「NPO法人」には、毎年活動計算書(決算書)等の提出義務

があります。法人会計についてはこちらをチェック！

帳簿作成のポイント その３

費目（支出時の勘定科目）を決めておく！

・団体内で会計に関わる全ての人が、費目について共通認識をもって処
理できるよう、ルールを決めておきましょう。
（例）会議時の部屋使用料は「賃借料」に入れる、等
・一度決めた費目は変えないこと。

・事業の規模や問題点を正確に把握できます。
・次年度や助成金申請時の、予算編成の参考にできます。
・寄付等の使途が明確になり、市民からの共感・信頼につながります。

こんなときどうする？

帳簿作成のポイント その２

日々の帳簿はこまめに

・お金のやり取りがあった時点で帳簿に記載し、手元にある実際の金額
と帳簿があっているかこまめにチェックしましょう。

決算書作成時に実際の金額と帳簿が合わないと、
年度当初からさかのぼって再度確認なんてことも・・・

市民活動団体の会計
帳簿作成のポイント！編

なぜ帳簿が必要なの？

帳簿作成のポイント その１

必ず「領収書」を保管！

・買い物をした時には必ず領収書をもらいましょう。
（振込時は明細書でOK）
・宛名は団体名で、明細もできる限りもらっておくと良いです。
・ノートやファイル等で保管し、帳簿と照らし合わせて確認できる状
況にしておきましょう。時系列に並べると後で便利！

よく使う費目

助成金申請の予算書では、助成元によって費目の

具体的内容が異なる場合があります。よく確認しましょう！

諸謝金・・・・・講師に対する謝礼等

旅費交通費・・・スタッフや講師の交通費、宿泊費等

消耗品費・・・・日用品、事務用品等

賃借料・・・・・機器等のリース料、会場使用料等

通信運搬費・・・電話代や郵送物の送料

印刷製本費・・・コピー代等

会議費・・・・・会議のためのお茶代等

保険料・・・・・ボランティア保険料等

雑費・・・・・・他の費目に含まれない、一時的で少額な費用

参考：NPO法人会計基準協議会（2018）NPO法人会計基準[完全収録版 第3版]

西条市市民活動活性化事業補助金交付要綱

Q. 物を購入した時、支払いを振込みで行い手数料がかかった。
まとめて計上しても良いの？

A.「支払手数料」として物の代金とは別に計上するのが一般的で
す。できるだけ細かく分けておきましょう。

Q. 講師を呼んで、団体内で研修会を行った。この場合かかった
謝礼の費目は「謝金」「研修費」どちらにすれば良い？

A. この場合、どちらも正解といえます。団体内でわかりやすい
費目を選びましょう。会計担当者によって処理が変わらない

よう、一度決めた方法を変えないことが大切です。

12/5
（土）

初めての！NPO法人会計講座
NPO法人の会計基準や会計ソフトについて学びませんか？

主催・問合せ・申込み：西条市市民活動支援センター
TEL/FAX：0897-53-2603 E-mail：info@saijo-ssc.jp

時 間：13:00～15:00・・・講座〈NPO法人会計について〉
（NPO法人会計基準・決算書・注記の書き方等）

15:00～・・・・・・個別相談会（先着順）

個別相談

11/20
（金） ごみを燃やさない

「トンネルコンポスト方式」って知ってますか？

時 間：18:30～20:00
会 場：西条市立西条図書館 2階会議室
内 容：・西条市のごみの現状

・トンネルコンポスト方式について(自然界で行われている、
微生物による発酵作用を利用した処理施設です)

定 員：25名(先着順 要申込み)
対 象：どなたでもご参加いただけます
講 師：(株)エコマスター 鎌倉秀行 氏
後 援：西条市

主 催/申込み：西条市のごみについて考える市民の会
TEL：90-6287-1615 E-mail：masamitani@hnw.mobi (三谷)

西条市のごみについて学ぶ講演会

家計簿レッスンのご案内
家計簿はつけておられますか？使ったものを記帳するだけの家計簿ではありま

せんか？お金のことは一生涯ついて回るものですね。各々の家庭に合った来年の

予算を立てて新年から気持ちのよいスタートをしませんか。下記の日程のうちで

ご都合のよい日にお越しください。

日 程：11月5日（木）・11月13日（金）10:00～11:30
11月7日（土）19:00～20:30

会 場：新居浜友の家（新居浜市横水町8－31）
TEL:0897-40-2553

参加費：300円（要申込み）
プログラム：・私に合った家計簿見つけました！

手書きで・スマホで

パソコンで・タブレットで

主 催/申込み：新居浜友の会
TEL：090-7143-2566（神野） クラウド家計簿

QRコード子どもさん連れでもお気軽にどうぞ。
お待ちしています。

会 場：西条市市民活動支援センター
講 師：弘末眞子氏（弘末眞子税理士事務所 代表）
持ち物：筆記用具・電卓
対 象：NPO法人事務担当者・NPO法人の会員・NPO法人を設立予定の方・NPO

法人会計について知りたい方・自治体のNPO法人事務担当者など

・NPO法人会計について（1団体15分）担当：弘末眞子氏
☆個別相談は予約制です。相談内容を事前にお知らせ下さい。

・会計ソフトについて相談もできます！（1団体15分程度）担当：ソリマチ(株)
☆NPO法人向けの会計ソフトを制作している会社です。ZOOMで会計ソフト
の使い方などを相談してみませんか？

・予算を立てましょう

・エクセルや会計ソフトを利用すると、並べ替えや合計の計算もスムー
ズに行えます。




